VERBUM DEI VIRTUS
ET SAPIENTIA EST

FACULDADE do

MACICO DE

B AT URTITE
PORTARIA N° 02/2022
Baturité-CE, 05 de janeiro de 2022.

Dispde sobre os procedimentos e requisitos gerais para a
colagdo de grau dos cursos de graduagao, presenciais € a
distancia, da Faculdade do Macico de Baturité.

A Direcao Geral da Faculdade do Macico de Baturit¢ (FMB), no uso de suas atribui¢des
legais e regimentais, resolve:

Artigo 1°. Regulamentar os procedimentos de colagdo de grau para os cursos de graduacdo,
presenciais e a distancia, da Faculdade do Macico de Baturité (FMB).

I. A colacdo de grau ¢ um ato administrativo solene, realizado pela instituicdo, com oobjetivo de
conferir o grau de bacharel, licenciado ou tecndlogo ao discente que tenha integralizado a carga
horaria minima prevista nos Projetos Pedagdgicos dos Cursos de Graduagao (PPC) da FMB;

Paréagrafo inico. Para os alunos habilitados ao Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes
(Enade), no termos da Lei n°® 10.861, de 2004, faz-se necessario a comprovagao da regularidade
junto ao exame. Haja vista que o Enade constititue-se como componente curricular obrigatorio.

II. Para os cursos a distancia devem ser observadas as seguintes determinagoes:

§1° O polo de educacdo a distancia ¢ a unidade descentralizada da instituicdo de educagdosuperior
no pais para o desenvolvimento de atividades presenciais relativas aos cursos ofertados na
modalidade a distancia.

§2°. Os polos de educacdo a distancia deverdo manter infraestrutura fisica, tecnologica e de
pessoal adequada aos projetos pedagdgicos ou de desenvolvimento da instituicdo de ensinoe do
curso

Artigo 2°. As colagdes de grau para os cursos de graduacdo ocorrerdo no meses de Janeiro e Agosto
conforme calendario académico oficial.

Paragrafo tnico. As colagdes de grau extemporaneas terdo regulamentacgdo especifica a ser publicada com
os critérios de enquadramento.

Artigo 3°: A colagdo de grau dos cursos na modalidade a distancia, regulamentada por esta portaria, deve
ser adotada e seguida para o processo de colacdo de Grau em todos os polos de apoio presencial.
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Artigo 4°. O processo de conferéncia de grau dara inicio quando solicitado pelo coordenador do
Polo de Apoio Presencial, na forma de requerimento especifico, com a relagdo de alunos por
turma que devera ser enviado no inicio do ltimo semestre letivo do curso, de forma que
possibilite a revisao e solucao de pendéncias pedagdgicas.(Anexo 01)

Paragrafo tnico. Entende-se como inicio do ultimo semestre letivo do curso os 15(quinze)
primeiros dias apos o inicio da oferta.

I - O requerimento de colagdo de grau por aluno devera ser entregue em periodo estabelecido
pela Secretaria Académica juntamente com a documentagdo comprobatoria;

IT - Apés andlise do requerimento do (Anexo 02) e documentacdo (Anexo 03), a Secretaria
Académica emitird parecer sobre a colagdo de grau;

§1° A ata de colacao de grau somente sera expedida mediante o recebimento e conferéncia das
documentagdes comprabatorias pela Secretaria Geral da FMB.

III - Discentes considerados ndo-aptos para a outorga de grau deverdo no prazo de até 15
(quinze) dias, contados a partir de notificacao feita ao aluno através do portal academico.,
deverdo apresentar documentacao solicitada junto ao setor responsavel, quando for o caso;

IV - O formando colara grau em Ato Interno de Colag¢ao de Grau no Polo de Apoio Presencial
em data pré-fixada e amplamente divulgada. Desta forma, ndo havendo aqui evento de
solenidade de colagdo publica de ortuga grau;

V - A Colagao de Grau esta vinculada ao cumprimentos de todos os pré-requisitos legais,
académicos ¢ administrativos, sendo assim, vedada a assinatura da Ata de Cola¢ao de Grau
aqueles alunos que nao preencherem todos os requisitos necessarios;

VI — A Secretaria Académica da FMB definira a data e o horario de assinatura da Ata de Colagéo
de Grau que ocorrera no Polo de Apoio Presencial, quando for o caso;

VII - O acesso ao local ¢ exclusivo dos formandos nos Polos de Apoio Presencias, sem a
participagdo de convidados, pois a agdo se trata de um procedimento administrativo interno;

VIII - No Ato Interno de Colagdo de Grau os formandos ndo necessitam usar beca ou capelo,
devem utilizar trajes condizentes com a formalidade, a saber traje esporte fino.

Artigo 5° O evento de Festa de Formatura, ou outro de mesma natureza, ¢ a atividade nao

oficial. Sobre este, destaca-se:
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I. O Evento ¢ de exclusiva responsabilidade da comissdo de formatura da turma e podera ser
realizada em casas de eventos, teatros ou auditorios e nao deve ser confundida e/ou configurada
como Cerimonia Solene de Colagdo de Grau para outorga de titulo;

II. O canudo cerimonial, caso seja usado durante o evento deverd ser cenografico. Ficando a
FMB isenta de toda e qualquer responsabilidade de fornecimento do mesmo;

II. E vedada a utilizagdo da Logomarca Oficial da FMB sem a prévia autoriza¢io da IES.

=y

=
Edilson Silva Castro

Diretor Geral

Portaria de recredenciamento MEC 259 de
29/04/2021. Publicada D.O.U de 30/04/2021
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Anexo 01

REQUERIMENTO ESPECIFICO PARA COLACAO DE GRAU POR TURMA

Nome: CPF

E-mail: Fone:

Coordenador do Polo: _na Cidade de

Estado: , tendo em vista a previsdo de conclusdo de todos os componentes
curriculares dos alunos da turma do curso de , venho

solicitar o agendamento para colacao de grau, conforme Portaria n® xxx que Disp8e sobre os procedimentos
e requisitos gerais para a colacdo de grau dos cursos de graduacgdo, presenciais e a distancia, da
Faculdade do Macico de Baturite.

Data: [

Assinatura do requerente

Relacéo de Alunos

Nome do Aluno CPF Contato

01
02
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04
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20




FACULDADE DO MACICO DE BATURITE

Recredenciada pela Portaria MEC 259, de 29 de abril de 2021 — D.O.U de 30/04/2021 w

R
Anexo 02

REQUERIMENTO DE COLACAO DE GRAU

A FACULDADE DO MACICO DE BATURITE — FMB

REQUERENTE:

CURSO:

Requerente acima qualificado, vem requerer Colacéo de Grau:

( )GABINETE ( )CERIMONIA EM AUDITORIO

INFORMACOES ADICIONAIS:

Estou ciente de que a colacao de grau estd condicionada a minha aprovagdo em todas as disciplinas; ao meu
comparecimento na colacdo de grau. Estou ciente de que a expedicéo e registro do diploma dentro do prazo
previsto, esta condicionada a entrega de toda documentacao necessaria, e, devidamente correta, no setor de
expedicdo; E no caso de documentos diligenciados, devolvidos pelo setor de certificagdo e registro de
diplomas, o prazo para emissdao do diploma sera contado a partir da data da resolugdo completa da
diligéncia.

ICE, de de 20

Assinatura do discente

A Comisséo de Graduagéo do curso de , esta de acordo

com o pedido de colacéo degrau do formando.

Em / /

Assinatura do Secretaria Académica
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Anexo 03

PROCEDIMENTOS PARA REQUERIMENTO DA COLACAO DE GRAU /
CERTIFICADO DE CONCLUSAO DE CURSO

Esse documento tem por objetivo orientar todos os envolvidos quanto aos procedimentos a serem
realizados para solicitagéo de participacdo na colagdo de grau e emissao do diploma de acordo com a
portaria 1.095, de 25 de outubro de 2018. O aluno somente conseguira seu diploma se sua situacao
estiver completamente regularizada junto a Secretaria Académica / Departamento de Expedicdo de
Diploma — DED da Faculdade do Macico de Baturité -FMB.

Segue requisitos a serem cumpridos:

> DOCUMENTACOES NECESSARIAS

Copia de RG autenticada;

Copia de CPF autenticada;

Copia do titulo de eleitor autenticada;

Copia da certiddo de nascimento ou casamento autenticada;
Copia de reservista autenticada(masculino);

Copia do certificado do ensino médio autenticado;

N o gk~ w bRk

Copia do histérico do ensino médio autenticado;

Observagdo:

ApoOs a emissdo da certiddo de casamento, toda documentacdo deveré estar atualizada.
A autenticacdo devera estar com data recente.

A CNH ndo substitui a Cédula de Identidade.

Atenciosamente,
Secretaria Académica da FMB



