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INTRODUGAO

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é atividade obrigatoria a ser
desenvolvida pelo académico concluinte dos cursos superiores, do Centro Universitario
Macico de Baturité (UniMB), devendo ser desenvolvido com o0 acompanhamento de um
professor-orientador, sob a supervisdo geral da Pro-reitoria de Pds-graduacao e
Pesquisa e pela Coordenag¢ao de TCC do respectivo curso.

O TCC como atividade de investigagao cientifica, consistira na elaboracéo e
defesa publica de trabalho na modalidade artigo cientifico, conforme indicado no
regimento interno da instituicdo, versando sobre tema/problema tedrico-pratico
relacionado a formagao profissional escolhida pelo discente, e que ao final sera

depositado em repositério institucional na biblioteca do UniMB.

Os Trabalhos de Conclusdo de Curso dividem-se, via de regra, em dois

componentes curriculares:

1. O Trabalho de Conclus&o de Curso — | (TCC — I) tem por objetivo a elaboragao
do projeto de pesquisa sob supervisao de um docente-orientador.

2. O Trabalho de Conclusao de Curso - Il (TCC — Il) tem por objetivo a efetivagao
do projeto com a construgcao do artigo cientifico, também sob supervisdao de um
docente orientador, alcangando a aprovagao apos a entrega e defesa publica do
manuscrito. Sendo assim, estabelece como critérios para elaboragdo do TCC —
artigo cientifico:

a) Devera ser realizado individualmente;

b) Versar sobre conteudo pertinente a area de formacgao profissional do formando;

c) Atender as normas estabelecidas neste Regulamento, obedecendo as

exigéncias metodoldgicas e aos padrdes cientificos das normas da ABNT e do
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Manual de Normalizagdo de Trabalhos Cientificos do UniMB, disponivel no site da

Biblioteca.

DIRETRIZES PARA A ELABORAGAO DO PROJETO DE PESQUISA.

1. TEMA

Deve ser delimitado para permitir o minimo de aprofundamento. E necessario
verificar se existe material suficiente e disponivel para pesquisa. E possivel elaborar
um titulo seguido de um subtitulo que especifique a tematica ou abrangéncia fisica ou
temporal. Para isto, use um substantivo que indique a agao que se pretende em
relacdo ao objeto de estudo (ex.: Discussdo, analise, estudo, pesquisa, reflexo,

comparativo etc.).

2. INTRODUGCAO

Na introducdo, o pesquisador deve apresentar o objeto de estudo de forma
resumida e focando principalmente em delimita-lo. Essa delimitacdo consiste na
selecdo de um topico ou parte a ser focalizada na pesquisa, que pode ser retirada da
realidade do pesquisador, com a intengao de conhecer melhor possiveis respostas ao
problema, escolher as que Ilhe parecem as mais adequadas ou possiveis, a fim de
proceder ao seu teste, utilizando a informacgao coletada. Essas possiveis respostas

sao as hipoteses da pesquisa do assunto ou realizar algo melhor ou de maneira mais

eficiente.
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3. JUSTIFICATIVA

A justificativa € um texto onde o autor ira expor de maneira completa as razdes
praticas e tedricas que tornaram a realizacdo da pesquisa importante. Esse texto
contribui mais diretamente na aceitacdo da pesquisa, porque € nele que o
pesquisador mostra que o problema realmente existe e que, com seu trabalho, estara

contribuindo para a sua solucdo. Portanto, o texto deve ser criativo e convincente.

4. PROBLEMATICA

O problema de pesquisa € uma dificuldade de ordem pratica, no conhecimento
de algo que possua real importancia, para o qual se deve encontrar ou apontar uma
alternativa de solugdo no decorrer da pesquisa. O pesquisador pode se fazer a

seguinte pergunta: O que resolver diante da realidade em que vivemos?

Nesse ponto também €& possivel que o pesquisador apresente sua(s)
hipétese(s) de resolugdo do problema. Conforme Richardson (1999), o pesquisador
deve se perguntar quais sao as possiveis respostas ao problema, escolher as que lhe
parecem as mais adequadas ou possiveis, a fim de proceder ao seu teste, utilizando

a informacgao coletada. Essas possiveis respostas sao as hipoteses da pesquisa.

5. OBJETIVOS

a. Geral

Apresenta um enunciado mais amplo que nos remete a conclusao do trabalho
de pesquisa. Alguns verbos, de sentido mais aberto, sdo mais indicados para a
formulacdo do objetivo geral. Por exemplo: compreender, conhecer, desenvolver,

conscientizar, entender, saber, possibilitar, etc.
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b. Especificos

Os objetivos especificos sdo alcangcaveis em menor tempo e explicitam
desempenhos observaveis, operacionalizando o objetivo geral. Portanto, o objetivo
geral e os especificos estdo inter-relacionados entre si, bem como, com o tema e o

problema que o pesquisador escolheu.

Na redagdo dos objetivos especificos empregam-se verbos com menos
interpretacbes ou de sentido fechado. Por exemplo: adquirir, aplicar, apontar,
classificar, comparar, conceituar, caracterizar, enumerar, reconhecer, formular,

enunciar, diferenciar, mobilizar, coletar, etc.

Os objetivos tém a finalidade de definir 0 que se visa com a pesquisa, sdo 0s
resultados a que se pretende chegar. Para se chegar a uma maior precisao, os
objetivos serdo iniciados com verbo no infinitivo que descrevam a agao,

eliminando-se interpretagbes vagas ou ambiguas.

6. REFERENCIAL TEORICO

Nesta etapa, o investigador apresenta uma seleg¢ao de estudos e observagdes

ja feitas com relagao a problematica em investigacao.

A revisdo de literatura visa demonstrar o conhecimento que o pesquisador tem
da area problema, rever as mais recentes pesquisas desenvolvidas na area escolhida
e descrever o campo de atuacdo onde o estudo se propde a estender o
conhecimento tedrico e/ou pratico. Ela também pode incluir discussdo em torno de
novas metodologias, técnicas, andlises estatisticas e outros desenvolvimentos
pertinentes ao problema, que o investigador planeja utilizar ou adaptar para o seu

estudo. As ideias desenvolvidas deverao ser encadeadas, com nexo e coeréncia para
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nao comprometer a qualidade textual. A redacdo deve ser clara e simples,

respeitando as normas basicas da gramatica e da linguistica.

7. METODOLOGIA

A metodologia descreve de forma clara o tipo de pesquisa que sera realizada. O
pesquisador respondera as perguntas: Com quem? Onde, quando e como irei
realizar o projeto de pesquisa? Quais os instrumentos selecionados para a coleta de

dados? Como registrarei e apresentarei os dados coletados?

8. CONSIDERAGOES FINAIS

O autor deve apresentar e discutir os resultados obtidos, limites e contribuicoes

da pesquisa.

9. REFERENCIAS

Devem ser listados nas referéncias os autores citados no projeto, conforme
normas da Associagao Brasileira de Normas Técnicas NBR6023 (2018) e o Manual

de normalizacédo do UniMB.

DIRETRIZES PARA A ELABORAGAO DO ARTIGO CIENTIFICO.

1. TEMA

Deve ser delimitado para permitir o minimo de aprofundamento. - E necessario

verificar se existe material suficiente e disponivel para pesquisa. - E possivel elaborar
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um titulo seguido de um subtitulo que especifique a tematica ou abrangéncia fisica ou
temporal. Para isto, use um substantivo que indique a agao que se pretende em
relacdo ao objeto de estudo (ex.: Discussdo, analise, estudo, pesquisa, reflexao,

comparativo etc.).

2. RESUMO

Deve conter de 200 a 500 palavras e apresentar inicialmente o conteudo/assunto
do seu trabalho, os objetivos e a metodologia. Expondo ainda as principais partes e as
conclusdes a que se chegou. Abaixo do resumo apresentam-se palavras-chave que

identifiquem o conteudo do trabalho, (de 3 a 5), separadas por ponto.

3. INTRODUGAO

Na introducdo o tema deve ser apresentado e esclarecido aos leitores. E a secdo
do trabalho em que o assunto é apresentado como um todo. Fornecem os
antecedentes que justificam o trabalho, focaliza o assunto a ser tratado e como foi
elaborada, a fundamentacao tedérica bem como o resumo dos objetivos, métodos e

procedimentos seguidos.
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4. REVISAO DE LITERATURA

Na revisao de literatura, citam-se estudos prévios e estes servirdo como ponto de
partida (base) para sua discussdo que pode ser cada vez mais especificada/afunilada.

O autor deve definir os tedricos pertinentes e a partir dai fundamentar seu trabalho.

5. METODOLOGIAS

Na metodologia devem ser apresentados e descritos os métodos, as técnicas e os

instrumentos de coleta de dados.

6. RESULTADOS E DISCUSSAO

Nos resultados, o autor ird expor os resultados obtidos em sua pesquisa. Os
resultados poderao ser expressos em quadros, graficos, tabelas, fotografias ou outros
meios que demonstrem o que o trabalho permitiu verificar. Os dados expressos nao
devem ser repetidos em mais de um tipo de ilustracio.

A discussao constitui uma secdo com maior liberdade. Nessa fase o autor, ao
tempo que justifica os meios que usou para a obteng¢ao dos resultados, pode contrastar

esses com os constantes da literatura pertinente.

7. CONSIDERAGOES FINAIS

Nessa secéo o autor deve apresentar e discutir os resultados obtidos, os limites e

contribuicdes da pesquisa e recomendacgdes da pesquisa.

8. REFERENCIAS

E o conjunto de elementos descritivos destinados & identificagdo, no todo ou em

parte, de documentos impressos ou registrados em diversos tipos de material. Sera
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elaborada baseada no disposto na NBR 6023 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2018). Todos os autores citados deverao ser referenciados.

OBS: Ao término do trabalho, o mesmo deve ser submetido a correcéo ortografica

OBS: O discente podera realizar o download dos modelos do projeto e do artigo

cientifico em formato Word e editavel no site do UniMB na pagina da biblioteca.

LINK DE ACESSO AOS MODELOS: https://centrounimb.edu.br/biblioteca/

DIRETRIZES PARA A FORMATAGAO

1. ESPACAMENTO

Entre linhas 1,5
Entre linhas do resumo simples
Entre linhas da citagdo longa simples
Entre linhas das notas de rodapé simples
Entre paragrafos 12 pt

Entre o texto e as ilustragdes (tabela, 19 of
grafico...) P

Depois de citagdes longas (mais de 3 linhas) | 18 pt

Depois do subtitulo (entre linhas simples) 18 pt

o ] 0 (zero) (somente o espagamento da
Do inicio do texto sem titulo _
margem superior)
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Antes do titulo 80 pt
Depois do titulo 30 pt
Entre as linhas de uma mesma referéncia simples
Entre uma referéncia e outra 12 pt

Cabecalho e nota de rodapé (na configuragao

1,25 cm
de pagina, espagco minimo)
Entre os itens do sumario (depois 12 pt; entre 15
linhas simples) ’
2. PAPEL E LETRA
Tamanho do papel A4 (21,0 cm de largura por 29,7 cm de

altura). Utilizar sempre o anverso (frente) das

folhas, nunca o verso.

Tamanho da letra do texto 12 (Times New Roman ou Arial)

Tamanho da letra de citagdo longa 10 (Times New Roman)

Tamanho da letra da nota de rodapé 10 (Times New Roman)

16 (Times New Roman) Sem

Tamanho da letra do titulo i
negrito (MAIUSCULAS)

14 (Times New Roman) Negrito (minusculas)
Tamanho da letra do subtitulo

Tamanho da letra do sub-subtitulo 14 (Times New Roman/ minusculas) em italico

P/ titulos: 12 (maiusculas) sem negrito
Tamanho da letra do sumario
P/ subtitulos: 12 (minusculas) sem negrito

3. MARGENS
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Direita 2,0cm
Superior 3,0cm
Inferior 2,0cm
Esquerda 3,0cm
Inicio de paragrafo 1,0 cm
_ Recuo de 4,0 cm (partindo da configuragao
Citacao longa _
de pagina, margem de 3 cm a esquerda)

DIRETRIZES PARA A ENTREGA DO TRABALHO

Apos a correcao do trabalho pés-defesa, o orientador deve preencher o

formulario de entrega da documentagao, anexando :

1. Ata de defesa

2. Termo de autorizagdo de disponibilizagdo do trabalho no repositério
institucional
3. Trabalho pés-banca corrigido dentro das normas da ABNT com a

folha de aprovacao devidamente assinada por todos os integrantes
da banca.

PASSO A PASSO PARA A ENTREGA-TCC |

1. Para o preenchimento do_formulario, primeiramente € necessario realizar
uma leitura atenta das orientagdes, sendo indispensavel para um bom

preenchimento do formulario.
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e — e — —— e S )
Formulario de TCC |- Pré- projeto

Prezado(a) Professor(a) Orientador(a),

0 preenchimento deste formulério deve ser feito individualmente para cada aluno orientado, sendo vedado o
envio em lote ou agrupado por turma.

Todas as informacgdes e documentos obrigatdrios referentes ao discente devem ser inseridos e anexados
diretamente neste formulério, dispensando o envio de e-mails ou outras formas paralelas de entrega. O envio
correto e completo deste formulario atende integralmente &s exigéncias do Regulamento Geral de TCC e
exclui a necessidade de comunicagdo adicional por e-mail.

Certifique-se de preencher integralmente e anexar os seguintes documentos em PDF:

» Trabalho corrigido conforme normas da ABNT

A documentagdo completa encontra-se
em: https://drive.google.com/drive/folders/1f5rJundlIXDYvODxCamDmevmKTr-OMghM?usp=drive_link

Contamos com sua colaboragéo para garantir a agilidade e a organizagfo deste processo.

2. Na sequéncia, para a identificagao correta do aluno no sistema,é
necessario preencher informagodes basicas dos alunos como nome

completo, CPF, cédigo da turma e o curso.

Nome completo do aluno *

Texto de resposta curta

CPF do aluno ™

Texto de resposta curta

Caddigo da turma

Texto de resposta curta
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Curso *

Administraggo

Ciéncias Contabeis

Direito

Educagéo Fisica

Enfermagem

Letras

Licenciatura em Histéria

Pedagogia

Psicologia

Recursos Humanos

3. Apés o preenchimento das informacdes basicas do aluno, faz-se

necessario o preenchimento das informacdes basicas do orientador.

Professor orientador (nome completo) *

Texto de resposta curta

E-mail (professor orientador) *

Texto de resposta curta
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4. Por conseguinte, deve o orientador anexar a nota do aluno e o

pré-projeto.

Nota final do aluno *

Texto de resposta curta

Pré-projeto corrigido conforme normas da ABNT #

‘} Ver pasta

5. Caro orientador, leia atentamente as declaracdes presentes no formulario

e assinale a opcao desejada.

Declaro que o trabalho anexado refere-se, exclusivamente, ao aluno acima identificado e que *
estou ciente de que o preenchimento deste formulario substitui o envio de e-mail ou qualguer
outro meio adicional

Sim

N&o

Declaro que caso o trabalho ndo esteja de acordo com as diretrizes impostas no Manual de  *
TCC, no Regulamento de TCC e no Manual de Normalizacgdo, fico a disposi¢do de realizar as
corregdes necessarias

Sim

Nao
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6. Por fim, confira se toda a documentacgao foi enviada corretamente e clique
em enviar.

Limpar formulario
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PASSO A PASSO PARA A ENTREGA-TCC I

1. Para o preenchimento do formulario, primeiramente é necessario realizar uma
leitura atenta das orientagdes. A leitura minuciosa é indispensavel para um bom

preenchimento do formulario.

Formulario de Entrega Final - Trabalho de
Concluséo de Curso (TCC)

B I U & ¥

Prezado(a) Professor(a) Orientador(a),

0 preenchimento deste formulario deve ser feito individualmente para cada aluno erientado, sende vedado o
envio em lote ou agrupado por turma.

Todas as informacgfes e documentos obrigatdrios referentes ao discente devem ser inseridos e anexados
diretamente neste formulario, dispensando o envio de e-mails ou outras formas paralelas de entrega. O envio
correto e completo deste formulario atende integralmente as exigéncias do Regulamente Geral de TCC e
exclui a necessidade de comunicagdo adicional por e-mail.

Certifique-se de preencher integralmente e anexar os seguintes documentos em PDF:
« Ata de Defesa assinada;

= Termo de Autorizagdo para o Repositorio Institucional;
» Trabalho corrigido conforme normas da ABNT com Folha de Aprovagdo assinada.

A documentagdo completa encontra-se
em: https://drive.google.com/drive/folders/1f5rJundliXDYvODxCamDmevmKTr-QMgMzusp=drive_link

Contamos com sua colaboragdo para garantir a agilidade e a organizacdo deste processo.
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2. Na sequéncia, para a identificagao correta do aluno no sistema,é necessario
preencher informagdes basicas dos alunos como nome completo, CPF, cddigo

da turma e o curso.

Nome completo do aluno *

Texto de resposta curta

CPF do aluno *

Texto de resposta curta

Codigo da turma

Texto de resposta curta

Curso ™

Administragio

Ciéncias Contébeis

Direito

Educacéo Fisica

Enfermagem

Letras

Licenciatura em Historia

Pedagogia

Psicologia

Recursos Humanos
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3. Apos o preenchimento das informagdes basicas do aluno, faz-se necessario o

preenchimento das informacgdes basicas do orientador.

Professor orientador (nome completo) *

Texto de resposta curta

E-mail (professor orientador) *

Texio de resposta curta

4. Por conseguinte, deve o orientador anexar a nota do aluno e a documentacao de
TCC

Nota final do aluno *

Texto de resposta curta

Ata de defesa assinada por todos os membros da banca *

4 Ver pasta

Termo de autorizagdo para deposito no Repositério Institucional *

'}, Ver pasta

Trabalho final corrigido conforme normas da ABNT, contendo a ficha catalografica (pagina 3), *
e a folha de aprovacéo assinada por todos os integrantes da banca (pagina 4)

#) Ver pasta
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5. Caro orientador, leia atentamente as declaragdes presentes no formulario e

assinale a opgao desejada.

Declaro que todos os documentos anexados referem-se exclusivamente ao aluno acima
identificado e gue estou ciente de gue o preenchimento deste formuldrio substitui o envio de
e-mail ou qualguer outre meio adicional

Sim

MN&o

Declarc gue caso a documentagdo ndo esteja de acordo com as diretrizes impostas no
Manual de TCC, no Regulamento de TCC e no Manual de Normalizago, fico a disposigdo de
realizar as corregbes necessarias

Sim

MN&o

Declaro que tenho cigéncia que a nota do discente serd inserida somente apés o envio
completo e adequado da documentagdo acima

Sim

MN&o

6. Por fim, confira se toda a documentacgao foi enviada corretamente e clique em

enviar.

m Limpar formulario
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ANEXOS

1. MODELO DO PRE-PROJETO
2. MODELO DO ARTIGO CIENTIFICO
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